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ZARZADZENIE Nr 27
z dnia 20 grudnia 2024 roku

DYREKTORA SPZOZ WSPL w Radomiu

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojskowej Specjalistycznej
Przychodni Lekarskiej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Radomiu oraz przyjecia tekstu jednolitego tego Regulaminu

51,

Z dniem 01.01.2025r. dokonuje zmiany tres¢ Regulaminu Organizacyjnego
Wojskowej Specjalistycznej Przychodni Lekarskiej Samodzielnego Publicznego

Zaktadu
w Radomiu.

Opieki Zdrowotne]j

3 2,

Przyjmuje sig tekst jednolity Regulaminu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

A3,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajskowe] Srfic) 1 Prrycrornt skarsldef
. Chrobrogo 48




Latgeznik do Zarcad=enia Nir 27 = dnia 20 grudinia 2024 1 Dyvrekiora WSPL SPZOZ v Radomi
w sprawie cmiany Regulaminu Organizacyjnego WSPL SPZ0OZ w Radonti

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

(tckst jednolity)

Wojskowej Specjalistycznej Przychodni Lekarskiej
Samodziclnego Publicznegy Zakladu Opicki Zdrowoingj
w Radomiu

LZATWIERDZAM:

DYREKTOR

Waojskowej Specjalistyeznej £ rzychodni Lekarskicj
Samodziclnego Publicznego(Zakladu Opicki Zdrowotnej

Grudzien 2024 roku



Rozdzial I
Przepisy ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla organizacj¢ i porzgdek procesu udziclania §wiadezen zdrowotnych
w Wojskowej Specjalistycznej Przychodni Lekarskic] Samodziclnym Publicznym Zaktadzic
Opieki Zdrowotne] w Radomiu.

2. WSPL SP Z0Z driala na podstawic:

a) statutu nadanego Zarzadzeniem Nr 45/MON  Ministra Obrony Narodowe] z dnia 28
pazdzicrnika 2019 r. (D2 Urz, MON poz. 228),

b) ustawy z dnia [5 kwietnia 201 1r. o dviatalnosei leeznicrej (Dz.U. #2018 r, poz. 160),

¢) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opicki vdrowotnej linansowanych
z¢ Srodkow publicznych (Dz.U. 7 2017 r. pov. 1938, pozn. zm.)

3. Czynnodei podmiotu tworzgeego w stosunku do Wojskowej Specjalistycene Prrychodni
Lekarskiej Samodziclnego Publicznego Zaktadu Opicki Zdrowotne] w Radomiu oraz nadzor nad
Jej dzialalnoseiy sprawuje w imieniu Ministra Obrony Narodowe]j Dyrektor Departamentu
Wojskowe] Stuzby Zdrowia,

4. Obsvarem dziatania Przychodni jest terytorium Rzeczypospolite] Polskic.

Rozdzial 11
Cele i zadania
1. Podstawowym celem Przychodni jest udziclanic $wiadereh zdrowotnych 1 promocji zdrowia
oraz, realizacji zadan zleconych przez Ministra Obrony Narodowe.

b2

Do vadan Przychodni nalezy udziclanic $wiadezen zdrowolnych 7 zakresu:
a) podstawowej opicki zdrowolngj,

b) ambulatoryjnej specjalistycznej opicki zdrowotngej,

¢) rchabilitacji leevnicrej,

d) stomatologii (protetyka),

¢) punkl pobran matcriatu do badan,

[) diagnostyki ohrazowej (RTG. USG).

g) medycyny pracy,

h) profilaktyki i promocji zdrowia,

1) zdrowia psychicznego.

Rozdzial 111
Struktura organizacyjna Przychodni

1. W skiad Wojskowej Specjalistycznej Przychodni Lekarskicj SP 207 wchodzg;
1) Dyrcktor WSPL SPZOZ,
2) Zastgpea Dyrektora WSPL SPZOY ds. 1ecnictwa.



3) Glowny Ksicgowy,

4) Specjalista ds. Kadrowo — Placowych,

5) Specjalista ds. Administracyjnych,

6) Gabinet zabicgowo-diagnostyczny,

7) Gabinet piclggniarki srodowiskowo-rodzinne;,
8) Punkt szcrepien,

9) Pracownia audiomelryczna,

10) Pracownia spirometrii,

11)Rejestracja,

12) Gabincty Podstawowe]j Opicki Zdrowolnej,

13) Poradnia medycyny pracy,

14) Poradnic specjalistycune,

15) Poradnia zdrowia psychicznego,

16) Gabinet stomatologiczny (protetyka),

17) Punk( pobran materiatéw do badan,

18) Gabinety rehabilitacji — w tym [izjoterapii ambulaloryjne;j,
19) Pracownia RTG,

20) Gabinet USG,

2. Przy Przychodni dziata Rada Spoleczna, ki6ra jest organem inicjujacym i opiniodawezym

Ministra Obrony Narodowej oraz organcm doradezym Dyrektora.

Rozdzial 1V
Rodzaj dzialalno$ci leczniczej oraz zakres udziclanych §wiadezen rzdrowotnych

Przychodnia udzicla swiadezen zdrowotnych w zakresic:
1. Podstawowej Opicki Zdrowolinej w tym;
a) punkt szezepien,
b) gabinet lekarza rodzinnego,
¢) gabinet lckarza choréb wewnetrznych,
d) gabinet pediatryezny;
2. Ambulatoryjnej Specjalistyczne] Opicki Zdrowotnej w dvziedzinic:
a) gastroenterologii,
b) otolaryngologii,
¢) okulistyki,

d) neurologii,

L3



L)

e) pulmonologii,

) chirurgii urazowo-ortopedyczng).
2) poloznictwa i ginckologii,

h) kardiologii.

. Poradni Zdrowia Psychicznego w vzakresie:

a) gabinctu psychiatryczncgo,
b) gabinctu psychologicznego,

¢) gabinctu psychoterapii.

- Rehabilitacji leczniczej, w tym [izjoterapii ambulatoryjngj.
- Stomatologii - w zakresic $wiadezeil protetyki stomatologicsnej.

. Diagnostyki medyczne:

a) laboratoryjncj (punkt pobran materiatéw do badan),

b) obrazowcej: RTG, USG, Iicho serca, Doppler Duplex. Holter RR. 1olter EKG.
¢) spirometrii,

d) audiometrii,

¢) EKG.

. Medyeyny pracy.

. Profilaktyki i promocji zdrowia.

Rozdzial V
Organizacja i porzadek udziclania $wiadezen zdrowotnych

. W WSPL SPZ0Z Radom udziclanc sg $wiadezenia zdrowotne:

a) osobom, kiére rlozyty pisemng deklaracje wyboru lekarza POZ w WSPL i prrcdstawily
dowod uberpieczenia zdrowotnego,

b) wszystkim osobom, ktére sgtosza si¢ do Przychodni, a ich stan zdrowia wymaga
natychmiastowcego udzielenia pomocy medyczne],

¢) osobom wykonujgeym badania w Poradni Medycyny Pracy.
Udziclanic $wiadezen zdrowotnych odbywa sie:
a) od ponicdzialku do pigtku w godzinach 8.00 - 18.00.

b) w dni powszednic od godziny 18.00 - 8.00 oraz w soboty, nicdzicle i $wigta cata dobe
w ramach ambulatoryjncj 1 wyjazdowej pomocy lekarskicj i piclegniarskicj swiadezonej pracey,
Radomskg Stacje Pogotowia Ratunkowego.

. Informacja o udziclaniu $wiadezen zdrowolnych w ciggu dnia i w ramach noenej i $wigteerne]

pomocy lckarskicj, umicszczona jest na tablicy informacyjnej oraz w witrynie zewnetrzne
WSPL. Informacje dotyczaee funkcjonowania WSPL mosna otrzymaé bezposrednio lub
telefonicznej w rejestraci oraz sekretariacie - w godzinach otwarcia Przychodni.

Pracownicy WSPL udziclajgey $wiaderen zdrowotnych noszg identylikatory osobiste.



I

II.

Rejestracja

- Rejestracja czynna jest w godzinach 7.00 - 18.00 - tel. 48 360 60 68 oraz tel. kom. 535-731-611.

Warunki lokalowe i techniczne: rejestracja usytuowana jest przy glownym wejéciu do
Przychodni w sasiedztwie gabinetu zabiegowego; tacznos¢ telefoniczna wewnetrzna umozliwia
bezposrednie polgczenie rejestracjii z gabinctami lekarskimi, pracowniami oraz osobami
funkcyjnymi.

Do podstawowych zadan rejestracji nalezy:

a) przyjmowanie zgtoszen pacjentéw (bezposrednich i telefonicznych), udzielanie informacji na
temat  Swiadczen zdrowotnych w gabinetach POZ i w gabinetach specjalistycznych,
z mozliwoscig okreslenia dnia i godziny przyjecia,

b) przyjmowanie zgloszen (bezposrednich i telefonicznych) wizyt domowych lekarzy POZ,

¢) natychmiastowe przekazanie pod opieke lekarskg pacjenta, kiory ze wzgledu na stan zdrowia
wymaga udzielenia doraznej pomocy,

d) kierowanie 0sob zainteresowanych do gabinetow lekarskich, gabinetu zabiegowego, pracowni
oraz innych komorek organizacyjnych Przychodni,

¢) udzielanie informacji dotyczacych pracy gabinetow lekarskich i zabicgowych.

. Przewoz cigzko chorych i chorych w stanie zagrozenia zycia odbywa sig¢ do szpitala dyzurnego

karetka reanimacyjng z zespotem, wezwang z Pogotowia Ratunkowego.

Gabinety lekarskie, zabiegowe i pracownie

Migjsce udzielania $wiadczen:

swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w pomieszezeniach WSPL SPZOZ w Radomiu przy
ul. Chrobrego 48 1 50.

Zabezpieczenie w sprzet i aparature medyczna:

sprzet 1 aparatura medyczna jest zgodna ze standardami i posiada niezbedne atesty i przeglady
techniczne.

Czas udzielania $wiadczen zdrowotnych w gabinetach POZ:

ustalanie terminéw wizyt, badan i zabiegéw odbywa si¢ przez zgloszenie osobiste lub
telefoniczne; ustalanie kolejnosei przyje¢ w dniu zgloszenia moze mieé¢ charakter wylacznie
porzadkowy.

Czas oczekiwania na porade specjalistyczng jest uzalezniony od ilosci pacjentéw (tworzone sa
raporty do NFZ — kolejki).

Udzielanie pomocy w stanach zagrozenia zycia odbywa si¢ przez zespol lekarsko-pielegniarski
aktualnie wykonujacy swoje obowigzki w Przychodni.

Godziny przyje¢ i pracy gabinetdw, pracowni i pracownikéw medycznych ujgte s w ramowym
tygodniowym planie pracy, informacje powyzsze uwidocznione sg na tablicy informacyjnej,
W rejestracji oraz na drzwiach odpowiednich pomieszczen. Zmian w tygodniowym planie pracy
dokonuje Dyrektor WSPL uwzgledniajac biezaca sytuacje¢ kadrowa oraz przestrzegajac zasad
zapewnienia cigglosci dostepu do $wiadezen zdrowotnych i realizowania umowy zawartej
z NFZ.



7.

9.

II1.

WSPL w celu zapewnienia dostepu do §wiadczen zdrowotnych okreslonych w umowach z NFZ
wspoldziata z innymi zaktadami opieki zdrowotnej:

a) Radomska Stacjg Pogotowia Ratunkowego,

b) Pracowniami specjalistycznymi i diagnostycznymi Radomskiego Szpitala Specjalistycznego
oraz Mazowieckiego Szpitala Specjalistycznego Sp. z 0.0. w Radomiu,

¢) Poradniami specjalistycznymi w/w placowek,
d) z innymi podmiotami medycznymi, zgodnie z zapotrzebowaniem pacjentdw.
Kierowanie pacjentéw do leczenia szpitalnego odbywa sig:

a) w trybie pilnym do najblizszego szpitala petnigcego ostry dyzur, transportem wiasnym lub
karetka reanimacyjna,

b) w trybie planowym do placéwki wskazanej przez lekarza kierujgcego i zaakceptowanej
przez chorego.

Rodzaje §wiadczen zdrowotnych wykonywanych w WSPL:
1) badania i porady lekarskie,

2) $wiadezenia stomatologiczne (protetyka),

3) leczenie,

4) badania i terapia psychiatryczna i psychologiczna,
5) rehabilitacja lecznicza,

6) opicka nad kobietg cigzarng i jej plodem,

7) opieka nad zdrowym dzieckiem,

8) badania diagnostyczne, w tym punkt pobran,

9) pielegnacja chorych,

10) pielegnacja niepetnosprawnych i opieka nad nimi,
11) orzekanie 1 opiniowanic o stanie zdrowia,

12) wykonywanie czynnosci z zakresu stomatologii,
13) zaopatrywanie w $rodki i materiaty medyczne,

14) propagowanic zachowan prozdrowotnych,

15) dziatania w zakresie medycyny pracy,

16) wykonywanie szczepien ochronnych,

1'7) swiadczenie transportu sanitarnego dla podopiecznych w sytuacji ich niesprawnosci - do
placowki badz szpitala transportem wiasnym, na wniosek lekarza POZ, po zgloszeniu
takiego zapotrzebowania.

Zasady udzielania §wiadczen zdrowotnyeh w poszezegolnych poradniach i pracowniach

Podstawowa Opicka Zdrowotna.
Swiadczenia medyczne udzielane s w systemie dwuzmianowym od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8.00-18.00.

Nocna i $wigteczna pomoc lekarska realizowana jest w Ambulatorium Radomskiej Stacji
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(5]

Pogotowia Ratunkowego.

Gabinety specjalistyczne.

Swiadczenia zdrowotne w gabinetach specjalistycznych udzielane sq wedlug kolejnosci
zgloszen z wyznaczonym terminem przyjecia.

Na wniosek lekarza POZ w sytuacjach wymagajacych pilnej konsultacji, lekarz specjalista
udziela $wiadezen zdrowotnych poza ustalong kolejnoscia zgloszen.

Wyniki konsultacji i zalecen lekarza specjalisty s dokumentowane w historii choroby pacjenta,
z ktérymi zapoznaje si¢ lekarz POZ.

Punkt pobran materiatéw do badan.

Punkt pobran jest czynny w poniedziatki, wtorki ,Srody , czwartki oraz pigtki w godz. 7.00-
11.00

Podstawg przyjecia materiatu do badan laboratoryjnych jest:

¢) skierowanie lekarza ubezpieczenia zdrowotnego (dla pacjentéw WSPL Radom) - badanie
bezplatne zgodnie z kompetencjami lekarza kierujgcego;

d) wniesienie optaty wg. cennika zatwierdzonego przez Dyrektora WSPL za badania wykonane
bez skierowania np. badania profilaktyczne okresowe, zlecenie z gabinetu prywatnego.

Gabinet diagnostyczno - zabiegowy.

Swiadezenia zdrowotne udziclane sa W systemie dwuzmianowym.

Do podstawowych zadan Gabinetu zabicgowego w szczegolnoscei nalezy:
a) wykonywanie iniekeji podskornych , domigsniowych i dozylnych,

b) wykonywanie opatrunkéw, pomiarow RR, EKG, badania cukru,

¢) wykonywanie szczepien ochronnych,

d) organizowanie i prowadzenie wspélnie z lekarzem dzialalnosci prozdrowotnej.
Punkt szczepien. _

Do podstawowych zadan Punktu szczepien w szczegolnoscei nalezy:

a) wykonywanie szczepiei wg ustalonego kalendarza,

b) prowadzenie dokumentacji,

¢) prowadzenie profilaktyki,

d) planowanie szczepien i przestrzegania terminu waznosei i prawidlowego przechowywania
szczepionek.

Pracownia radiologiczna i pracownia USG.

Badania diagnostyczne obrazowe przeprowadzane sg bezplatnic na podstawie skierowania
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego (dla pacjentow WSPL Radom) lub odptatnie (wg cennika
zatwierdzonego przez Dyrektora WSPL).

Pracownia RTG oraz Gabinet USG czynne jest zgodnic 7 tygodniowym planem pracy.
Rehabilitacja — Fizjoterapia Ambulatoryjna.

Pacjenci WSPL Radom przyjmowani sa na podstawie skierowania lekarza POZ i specjalisty,
zgodnie z ustalonym terminem leczenia. Zabiegi lecznicze odplatne wykonywane sg po
wniesieniu oplaty(wg cennika zatwierdzonego przez Dyrektora WSPL).

Dni i godziny przyjeé zgodnie z tygodniowym planem pracy.



10.

Protetyka stomatologiczna.

Wykonywanie $wiadczefi stomatologicznych odbywa si¢ w zgodnic z tygodniowym planem
pracy.

Rejestracje pacjentow prowadzi lekarz w godzinach pracy gabinetu.
Przyjecia odbywaja sic w wymiarze i zakresie okreslonym w kontraktach z NFZ.
Opicka srodowiskowa.

Realizowanie $wiadczefi zdrowotnych w ramach opicki $rodowiskowej powierza sie
pielegniarce $rodowiskowej(rodzinnej). Pielegniarka $rodowiskowa pracuje w podstawowej
opiece zdrowotnej, wypelniajac funkcje pielegniarskie wobec rodziny 1 jej czlonkdw,
spolecznoscei lokalnej w  $rodowisku ich zamieszkania, w sytuacji zdrowia, choroby
1 niepetnosprawnosci.

Zgodnie ze specyfika miejsca $wiadczenia ustug, pielggniarka $rodowiskowo-rodzinna
przyjmuje dzialania z zakresu:

1) promocji zdrowia i profilaktyki choréb;

2) $wiadczen pielegnacyjnych;

3) swiadczen zabiegowych i leczniczych;

4) swiadezen diagnostycznych;

5) $wiadezen rehabilitacyjnych.

Pielggniarka Srodowiskowa wspétpracuje z:

1) lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej;

2) lekarzami poradni specjalistycznych stosownic do potrzeb podopiecznych;
3) innymi lekarzami i pielegniarkami zgodnie z potrzebami podopiecznych;
4) pracownikiem socjalnym;

5) zakladami lecznictwa zamknietego;

6) innymi osobami wykonujacymi zawody medyczne oraz przedstawicielami organizacji
1 instytucji dziatajgcych na rzecz zdrowia rodziny.

Godziny pracy pielggniarki srodowiskowej 8.00 — 18.00.
Postgpowanie w przypadku zgonu pacjenta.

1) Jezeli bezposrednia przyczyna zgonu wynikata z pogorszenia przebiegu procesu
chorobowego, wtedy lekarz wystawia karte zgonu, zgodnie z obowiazujgeymi w tym
zakresie przepisami.

2) Jezeli zachodzi podejrzenie o udziat w zgonie o0sob trzecich powiadomiona zostaje
prokuratura.



Rozdzial VI
Warunki wspoéldzialania z innymi podmiotami wykonu Jjacymi dzialalno$é lecznicza
w zakresie zapewnienia prawidlowogci diagnostyki , leczenia pielegnacji i rehabilitacji
pacjentéw oraz cigglo§é przebiegu procesu udzielania $swiadezen zdrowotnych

1. Wojskowa Specjalistyczna Przychodnia Iekarska SP Z0Z wykonuje samodzielnic diagnostyke
lecz dla zapewnienia pacjentom wszechstronnej diagnostyki, w tym szerszego zakresu
dostepnych badan oraz konsultacji specjalistycznych, zawiera stosowne umowy z innymi
zakladami opieki zdrowotnej migdzy innymi z: Radomskim Szpitalem Specjalistycznym,
Mazowieckim Szpitalem Specjalistycznym Sp. z 0.0. oraz innymi podmiotami medycznymi.

2. Kazda komérka organizacyjna otrzymuje informacje na temat zawartych umow na $wiadczenia
medyczne.

Rozdzial VII
Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat

Przychodnia udziela swiadczen zdrowotnych:

a) nieodplatnie pacjentom uprawnionym do korzystania z bezplatnych $wiadezen stuzby zdrowia.
Swiadczenia o ktérych mowa udzielane sg w zakresie okre$lonym umowa z Mazowieckim
Oddzialem Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia,

b) odplatnie pacjentom nie posiadajgcym prawa do korzystania z bezplatnych $wiadezen stuzby
zdrowia ( nieubezpieczonym),

¢) odplatnie pacjentom, ktdrzy wyrazaja chg¢ korzystania ze $wiadczen leczniczych nie objetych
umowg z Narodowym Funduszem Zdrowia.

Rozdzial VIII
Wysokos¢ oplat za udziclane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane
ze Srodkéw publicznych

1. Przychodnia udziela $wiadczen zdrowotnych innych, niz finansowanych ze érodkow
publicznych za czgdciows odptatnoseia lub catkowitg odplatnoscig.

2. Przy ustalaniu wysokosci oplat za éwiadczenia zdrowotne stosuje si¢ ceny wedlug
obowigzujacych w Przychodni cennikow, Jezeli przepisy odregbne nie przewiduja odplatnosé za
ich udzielanie. Ewentualne badania nie uj¢te w cennikach beda wyceniane poprzez dodanie do
ceny wyjsciowej 80% marzy w zaokragleniu do pelnych zlotych.

(5]

- Wysokos¢ optat za $wiadczenia zdrowotne okreslone w cenniku ustala Dyrektor Przychodni.

4. Cennik Przychodni stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

Rozdzial IX
Podpisywanie korespondencji

1. Wszelka korespondencja WSPL SP ZOZ wychodzgca na zewnatrz, podpisywana jest przez
Dyrektora WSPL SP ZOZ lub przez osobe upowazniong.
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2. Wszelkie umowy i zobowigzania pisemne obcigZajace Przychodnie w sprawach majatkowych,
z wyjatkiem umow o prace, powinny by¢ podpisane przez Giownego Ksiggowego.

Rozdzial X
Udzielanie informacji

1. Informacji do prasy, radia, telewizji w zakresie dzialalnosci Przychodni udziela wylacznie
Dyrektor WSPL SP ZOZ 1lub upowazniony przez niego pracownik (bez naruszania przepisow
prawnych o zachowaniu tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j).

2. Udostepnianie informacji stanowigcych tajemnice panstwowa lub stuzbowa nastepuje w trybie
obowigzujgcych przepisdw szczegolowych.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

1. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku

2. Zmian w regulaminie dokonuje Dyrektor WSPL SP ZOZ.

Zatgcznik nr 1 — Cennik Przychodni.

10



